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Q1 
 URGENTE E IMPORTANTE: 

HAZLO YA!!!!! 



Q2 
 IMPORTANTE PERO 

NO URGENTE 
Decide cuándo hacerlo: 

ORGANÍZATE 

Q3 
URGENTE PERO 

NO IMPORTANTE: 
DELÉGALO




Q4 
NI IMPORTANTE NI URGENTE:  

HAZLO DESPUÉS DE 
Q1, Q2 y Q3 

O NO LO HAGAS






